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C E RT I F I C A D O ‘ A CEFIS Inscrita sob o CNPJ 20.799.537/0001-70 e através da Resolugdo do MEC CNE
n° 04/99 -(art.7°,8§3°) emite Certificado de Conclus&o e proficiéncia para:

Milena Senna Viana

***.673.997-**

No curso Formacao Completa em Departamento Pessoal

com duragao de 4 Horas, abordando os seguintes temas:

Introdugédo. Conceito. Instrumentos normativos. Constituicdo federal. Constituicdo federal - parte 2. Quiz time. Resposta. Consolidagdo das leis do trabalho. Quiz
time. Resposta. Indicadores do empregador. RAT. FAP. Cédigo de terceiros. Quiz time. Resposta. Tabelas trabalhistas. Procedimentos admissionais. Admissao.
Admissdo - parte 2. Quiz time. Resposta. Gestdo de beneficios. Contrato de trabalho. Suspensdo do contrato. Tipos de contrato. Tipos de contrato - parte 2. Tipos
de contrato - parte 3. Tipos de contrato - part 4. Tipos de contrato - parte 5. Tipos de contrato - parte 6. Controle de jornada. Adicional noturno. Fixos salariais.
Varidveis. Licengca maternidade. Auxilio doenga. Acidente de trabalho. Quiz time. Resposta. Recibo de férias. Avisou prévio. Rescisdo. Folha de pagamento. FGTS
digital. Quiz time. Resposta. Encerramento
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